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	Виконавчий комітет Фастівської міської ради

	
	08500, пл. Соборна, 1, м. Фастів, Київська обл.

www.fastiv-rada.gov.ua 
E-mail: cnap-fastiv@ukr.net тел. 5-22-47

	Затверджено 

Міський голова
__________________ М.В. Нетяжук
«__»___________________20___ р.
	Складено
Завідуючим сектором житлової політики, квартирного обліку, розподілу житла та з питань гуртожитків і ОСББ
      _____________________  О.М. Лагута
                 «__»________________20___ р.



	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	01471 Взяття на облік громадян , які потребують надання житла з фондів житла для тимчасового проживання
 (назва адміністративної послуги)

Сектор житлової політики, квартирного обліку,розподілу житла та з питань гуртожитків і ОСББ (через центр надання адміністративних послуг)
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)



	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	пл. Соборна, 1, м. Фастів, Київська обл., 08500



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг при виконавчому комітеті Фастівської міської ради

години роботи

ПН, СР, ЧТ, ПТ 8-00 до 17-00

ВТ з 8-00 до 20-00

СБ з 8-00 до 15-00

Години прийому: ПН, СР, ПТ, СБ з 8-00 до 15-00; ВТ з 8-00 до 20-00, ЧТ з 8-00 до 17-00

Без перерви на обід

Сектор житлової політики, квартирного обліку, розподілу житла з питань гуртожитків та ОСББ

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг при виконавчому комітеті Фастівської міської ради

тел. 5-22-47
E-mail: cnap-fastiv@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України
	Житлового кодексу України; Сімейний кодекс України; 
Закони України: «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо-переміщених осіб», « Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус ветеранів війни,гарантії соціального захисту», «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.06.2019 року №582 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб і Порядку надання в тимчасове користування житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2004 року №422 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання та Порядку надання в тимчасове користування житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання»

Постанова Кабінету Міністрів України від 01.10.2014 року №505 «Про надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг»



	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.06.2019 року №582 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб і Порядку надання в тимчасове користування житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб»;

Постанова Кабінету Міністрів України від 31.03.2004 року №422 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання та Порядку надання в тимчасове користування житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання»

Постанова Кабінету Міністрів України від 01.10.2014 року №505 «Про надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг»
Наказ Міністерства юстиції України №100/5 від 18.06.2015 року «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого  самоврядування, на підприємствах установах та організаціях».


	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Фастівської міської ради № 184 від 22.05.2015 «Положення про громадську комісію по житлових питаннях при виконавчому комітеті Фастівської міської ради»

 

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.заява внутрішньо переміщеної особи, за умови відсутності в неї та будь-кого з членів сім’ї житлового приміщення/частини житлового приміщення, придатного для проживання. Розташованого в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території та в населених пунктах, розташованих  на лінії зіткнення (розмежування) у районі проведення операції об’єднаних сил,здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях;
у разі наявності у внутрішньо переміщеної особи та будь-кого з членів сім’ї житлового приміщення/частини житлового приміщення, придатного для проживання. Розташованого в інших регіонах, ніж тимчасово окуповані території та в населених пунктах, розташованих  на лінії зіткнення (розмежування) у районі проведення операції об’єднаних сил,здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій і Луганській областях, яке зруйноване або стало непридатним для проживання внаслідок збройної агресії, що підтверджується актом обстеження технічного стану житлового приміщення (будинку, квартири), складеного комісією, що утворена районною, районною у м. Києві та Севастополі держадміністрацією, військо-цивільною адміністрацією, виконавчим органом сільської, селищної, міської. Районної в місті ради за формою згідно з додатком, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 01.10.2014 року №505 «Про надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг»
2.Копії паспортів всіх дорослих членів сім’ї 

3 Копії ідентифікаціних кодів всіх членів сім’ї 
4. Копія довідки внутрішньо переміщеної особи про взяття на облік в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо-переміщених осіб та копії відповідних довідок членів сім’ї.
5. акт обстеження технічного стану  житлового приміщення (будинку, квартири), складеного комісією, що утворена районною, районною у м. Києві та Севастополі держадміністрацією, військо-цивільною адміністрацією, виконавчим органом сільської, селищної, міської. Районної в місті ради за формою згідно з додатком, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 01.10.2014 року №505 «Про надання щомісячної адресної допомоги внутрішньо переміщеним особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг»
6.Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини заявника та членів його сім’ї довідки з місць роботи всіх дорослих членів сім’ї 

6.Довідки  про доходи заявника та всіх членів його сім’ї  за попередні шість місяців.( з Державної фіскальної служби , управління праці та соціального захисту населення, Пенсійного фонду місця роботи/навчання)
7. Копія документів, що підтверджують право пріоритетності в наданні внутрішньо-переміщеним особам житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб


	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг з заявою встановленого зразка, до якого додається вищезазначені документи

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів


	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1)Подано неповний пакет документів, 

2)Подано неправдиві відомості,

3)виявлення обставин, які не були раніше відомі та могли вплинути на таке рішення

ст.57 Житлового кодексу України

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного вирішення питання: Рішення  про взяття на облік громадян, які потребують, надання житлового приміщення з фондів соціального призначення;
В разі відмови: Лист з повідомленням причин відмови у взятті на облік громадян які потребують, надання житлового приміщення з фондів соціального призначення;



	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто 

	16.
	Примітка 
	-


Взяття на облік які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання
Взяття на облік громадян, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання

