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	Погоджено
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__________________ М.В. Нетяжук
«__»___________20 __р.
	Складено  
Завідувач сектору житлової політики, квартирного обліку, розподілу житла та з питань гуртожитків і ОСББ
      _____________________  О.М. Лагута
                     «___»_______________20__р.



	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	____ 00262 Внесення змін до свідоцтва про право власності на державне приватизоване житло
 (назва адміністративної послуги)

Сектор житлової політики, квартирного обліку, розподілу житла та з питань гуртожитків і ОСББ (через центр надання адміністративних послуг)
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)



	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	пл. Соборна, 1, м. Фастів, Київська обл., 08500



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг при виконавчому комітеті Фастівської міської ради

години роботи

ПН, СР, ЧТ, ПТ 8-00 до 17-00

ВТ з 8-00 до 20-00

СБ з 8-00 до 15-00

Години прийому: ПН, СР, ПТ, СБ з 8-00 до 15-00; ВТ з 8-00 до 20-00, ЧТ з 8-00 до 17-00

Без перерви на обід

Сектор житлової політики, квартирного обліку, розподілу житла з питань гуртожитків та ОСББ



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг при виконавчому комітеті Фастівської міської ради

тел. 5-22-47
E-mail: cnap-fastiv@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України
	 Закони України: «Про приватизацію державного житлового фонду» «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканці гуртожитків», «Про місцеве самоврядування в Україні», 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 18.10.1992 №572 «Про механізм впровадження Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України № 396 від 16.12.2009 року «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян
Наказ Міністерства юстиції України №100/5 від 18.06.2015 року «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого  самоврядування, на підприємствах установах та організаціях».



	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення  Фастівської міської ради № 16-ІV –VIІІ від 23.12.2020 «Про затвердження нової редакції Положення про Орган приватизації житлового фонду Фастівської міської територіальної громади», 
Рішення виконавчого комітету Фастівської міської ради №79 від 19.02.2018 «Про затвердження Порядку видачі дубліката свідоцтва про право власності на об’єкти нерухомого майна у разі втрати, крадіжки або пошкодження оригіналу документа ”
           

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.заява  про виправлення відомостей, внесених до  свідоцтва про  право власності на нерухоме майно помилково( в разі перебування житла у спільній частковій чи спільній сумісній власності необхідна заява від усіх співвласників, або нотаріально посвідчена довіреність, яка надає право одному співвласнику представляти інтереси інших співвласників (власника)
2. Оригінал свідоцтва про право власності на приватизоване житло 

3. Оригінали документів або їх нотаріально засвідчені копії, що підтверджують невідповідність відомостей внесених до свідоцтва про право власності на нерухоме майно дійсності (копія техпаспорту на житло, довідка з інституту мовознавства, тощо). 
4.копії паспорта та ідентифікаційного коду власника (співвласника)

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг з заявою встановленого зразка, до якого додається вищезазначені документи
За неповнолітніх співвласників заяву щодо виправлення відомостей, внесених до відповідних свідоцтв про право власності на нерухоме майно помилково пишуть батьки (усиновлювачі) або піклувальники. Згоду на виправлення помилки у свідоцтві про право власності на нерухоме майно, де власниками (співвласниками) є діти вони  вони засвідчують своїми підписами у заяві біля прізвища ім’я та по-батькові дитини

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів


	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1)Подано неповний пакет документів, 

2) відомості внесені до свідоцтва про право власності пов’язані зі зміною найменування юридичної особи, призначення та площ нерухомого майна;
* Як виняток, відомості щодо площі об’єкта нерухомого майна можуть бути змінені за умови, якщо такі зміни підтверджуються матеріалами первинної технічної інвентаризації об’єкта нерухомого майна


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного вирішення питання: Свідоцтво про право власності з відповідними змінами з позначкою «виправленому вірити»  з підписом керівника Органу приватизації та печаткою; 
В разі відмови: витяг з протоколу засідання Органу приватизації житлового фонду територіальної громади міста Фастова

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто 

	16.
	Примітка 
	-


Внесення змін до свідоцтва про право власності на державне приватизоване житло
Внесення змін до свідоцтва про право власності на державне приватизоване житло

