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	Виконавчий комітет Фастівської міської ради

	
	08500, пл. Соборна, 1, м. Фастів, Київська обл.

www.fastiv-rada.gov.ua 
E-mail: cnap-fastiv@ukr.net тел. 5-22-47

	Затверджую 
Міський голова
__________________ М.В. Нетяжук
                  «__» _________20___р.


	Складено 
Завідувач сектору житлової політики, квартирного обліку, розподілу житла та з питань гуртожитків і ОСББ
 _____________________  О.М. Лагута
                          «__» _________20___р.



	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	____01246  Видача довідки про перебування (не перебування) на  квартирному обліку
 (назва адміністративної послуги)

Сектор житлової політики, квартирного обліку, розподілу житла та з питань гуртожитків і ОСББ (через центр надання адміністративних послуг)
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)



	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	пл. Соборна, 1, м. Фастів, Київська обл., 08500



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг при виконавчому комітеті Фастівської міської ради

години роботи

ПН, СР, ЧТ, ПТ 8-00 до 17-00

ВТ з 8-00 до 20-00

СБ з 8-00 до 15-00

Години прийому: ПН, СР, ПТ, СБ з 8-00 до 15-00; ВТ з 8-00 до 20-00, ЧТ з 8-00 до 17-00

Без перерви на обід

Сектор житлової політики, квартирного обліку, розподілу житла з питань гуртожитків та ОСББ



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг при виконавчому комітеті Фастівської міської ради

тел. 5-22-47
E-mail: cnap-fastiv@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України
	Житлового кодексу України; 

Закони України: « Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Ради Міністрів Української РСР №470 від 11.12.1984 року(зі змінами) «Про затвердження правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов»



	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Постанова виконавчого комітету обласної ради народних депутатів і президії обласної ради професійних спілок від 08.07.1991 року №112 п.п13,15
Наказ Міністерства юстиції України №100/5 від 18.06.2015 року «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого  самоврядування, на підприємствах установах та організаціях».



	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Фастівської міської ради № 184 від 22.05.2015 «Положення про громадську комісію по житлових питаннях при виконавчому комітеті Фастівської міської ради»

          

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.заява

2. копії  паспорта заявника та всіх членів сім’ї, які перебувають на квартирному обліку;
3.копії документів, якими підтверджується пільга(в разі наявності) .


	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник звертається до Центру надання адміністративних послуг з заявою встановленого зразка, до якого додається вищезазначені документи

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	3 робочі  дні
Ризики: 1)  у випадку хвороби, відпустки, перебуванні у відрядженні працівника сектору житлової політики, квартирного обліку, розподілу житла та з питань гуртожитків і ОСББ  розгляд звернення може бути подовжений, заявникові надається проміжна відповідь

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) Подано неповний пакет документів, 

2) Подано неправдиві відомості,

ст. 57 Житлового кодексу України

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	В разі позитивного вирішення питання: довідка про перебування (не перебування) на квартирному обліку на облік;
В разі відмови: лист за підписом міського голови з відмовою у видачі довідки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто 

	16.
	Примітка 
	-


Видача довідки про перебування (не перебування) на квартирному обліку
Видача довідки про перебування (не перебування) на  квартирному обліку
Видача довідки про перебування (не перебування) на квартирному обліку

